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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
1.1. Цель практики
Ознакомление студентов с основами архивоведения и приобретение ими практических навыков работы с различными типами архивных документов, их расшифровки, описания и использования в научно-исследовательской работе.
1.2. Задачи практики
– ознакомление со структурой и принципами функционирования архивов (задачами их деятельности, научно-справочным аппаратом и пр.);

– изучение истории формирования, структуры и содержания нотно-музыкальных фондов учреждений и организаций РФ;

– выработка навыков работы с информационно-справочным аппаратом архивного учреждения;

– формирование у студентов практических навыков работы с  архивными источниками при проведении музыковедческих исследований и написании научно-исследовательских работ.
2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ООП

«Архивно-библиографическая практика» относится к дисциплинам обязательной части блока Б.2  Практика учебного плана направления подготовки 53.03.06 Музыкознание и музыкально-прикладное искусство (профиль подготовки Музыковедение).
3. Перечень планируемых результатов обучения по ПРАКТИКЕ
Процесс прохождения «Архивно-библиографической практики» направлен на формирование следующих компетенций: 

	Код
компетенции
	Содержание компетенции
	Результаты обучения 
(ИДК)

	ОПК–4
	Способен осуществлять поиск информации в области музыкального искусства, использовать ее в своей профессиональной деятельности

	Знать: 

– основные инструменты поиска информации в электронной телекоммуникационной сети Интернет;

– основную литературу, посвящённую вопросам изучения музыкальных сочинений;

	
	
	Уметь:

– эффективно находить необходимую информацию для профессиональных целей и свободно ориентироваться в электронной телекоммуникационной сети Интернет; 

– самостоятельно составлять библиографический список трудов, посвященных изучению определенной проблемы в области музыкального искусства;

	
	
	Владеть: 

– навыками работы с основными базами данных в электронной телекоммуникационной сети Интернет; 

– информацией о новейшей искусствоведческой литературе, о проводимых конференциях, защитах кандидатских и докторских диссертаций, посвящённых различным проблемам музыкального искусства.

	ПКО–1
	Способен выполнять под научным руководством исследования в области музыкального искусства
	Знать:

– методику проведения исследований в области музыкального искусства.

	
	
	Уметь:

– определять задачи исследования в области профессиональной деятельности.

	
	
	Владеть: 

– навыком проведения исследований в области музыкального искусства под научным руководством.

	ПКО–2
	Способен проектировать основные этапы решения исследовательских задач на основе существующих научных методик
	Знать:

– принципы организации научно-исследовательской деятельности как на отдельных этапах, так и в целом.

	
	
	Уметь:

– составлять план научно-исследовательской деятельности.

	
	
	Владеть: 

– навыками создания и оформления научных текстов, в том числе на иностранных языках.


4. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ
Очная форма обучения
	Вид учебной работы
	Всего
 часов
	Семестры

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Аудиторные занятия (всего)
	8
	
	
	
	8
	
	
	
	

	В том числе:

	Лекционные занятия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Практические (семинарские) занятия
	8
	
	
	
	8
	
	
	
	

	Самостоятельная работа 
	28
	
	
	
	28
	
	
	
	

	Вид промежуточной аттестации 
	
	
	
	
	зачет
	
	
	
	

	Общая трудоемкость   –    час/ зач. ед.
	36/1


Заочная форма обучения
	Вид учебной работы
	Всего
 Часов
	Семестры

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Аудиторные занятия (всего)
	4
	
	
	2
	2
	
	
	
	

	В том числе:

	Лекционные занятия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Практические (семинарские) занятия
	4
	
	
	2
	2
	
	
	
	

	Самостоятельная работа 
	24
	
	
	12
	12
	
	
	
	

	Вид промежуточной аттестации 
(недифференцированный зачет)
	8
	
	
	4 

зачет
	4 

зачет
	
	
	
	

	Общая трудоемкость   –    час/ зач. ед.
	36/1


5. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
Содержание разделов практики и распределение 
трудоемкости по видам занятий

Тематический план
Очная форма обучения
	Курс обучения, семестр
	Темы разделов практики
	Пр. зан.
	СРС
	Всего часов

	2 курс, 
4 семестр
	Тема 1. История и организация архивного дела
	1
	3
	4

	
	Тема 2. Деятельность архива. Изучение комплектования архива
	1
	3
	4

	
	Тема 3. Система научно-справочного аппарата архива
	1
	3
	4

	
	Тема 4. Экспертиза ценностей документов архива
	1
	3
	4

	
	Тема 5. Понятие и основные формы использования документов архива
	1
	3
	4

	
	Тема 6. Сбор фактического материала. 
	1
	5
	6

	
	Тема 7. Обработка и систематизация фактического материала.
	1
	5
	6

	
	Тема 8. Подготовка и оформление отчета.
	1
	3
	4

	Итого:
	8
	28
	36


Заочная форма обучения
	Курс обучения, семестр
	Темы разделов практики
	Пр. зан.
	СРС
	Всего часов

	2 курс, 
3, 4 семестр
	Тема 1. История и организация архивного дела
	1
	2
	4

	
	Тема 2. Деятельность архива. Изучение комплектования архива
	1
	2
	4

	
	Тема 3. Система научно-справочного аппарата архива
	
	3
	4

	
	Тема 4. Экспертиза ценностей документов архива
	
	3
	4

	
	Тема 5. Понятие и основные формы использования документов архива
	
	3
	4

	
	Тема 6. Сбор фактического материала. 
	1
	3
	5

	
	Тема 7. Обработка и систематизация фактического материала
	1
	3
	5

	
	Тема 8. Подготовка и оформление отчета.
	
	5
	6


	Итого:
	4
	24
	36 (+8 зач.)


Содержание практики
Темы занятий:

Тема 1. История и организация архивного дела

Изучение истории архивов древнейших цивилизаций, древней Руси, монастырских архивов, архивов Российской империи. Состав и содержание фондов современных архивов РФ.

Подготовить мультимедиа-презентацию об архивах, содержащих, коллекции певческих книг, нотных музыкальных текстов, нотных изданий.

Тема 2. Деятельность архива. Изучение комплектования архива

Комплектование архива – это систематическое пополнение архива Документами архивных фондов. Комплектование включает в себя следующие этапы: 
– определение источников комплектования архива;

– определение состава архивных документов, подлежащих приему в архив;

– прием – передача архивных документов в архив.

Структура и виды архивов, основные направления деятельности архивов. Архивные и музейные коллекции. Источники комплектования архивов, документов, подлежащих передаче в архив.

Тема 3. Система научно-справочного аппарата архива

Научно-справочный аппарат – структурированная совокупность элементов описаний документов (вторичной документной информации), представленных в различных видах архивных справочников, базах данных, предназначенных для поиска документов и документной информации. Система научно-справочного аппарата к документам архива организации – это комплекс взаимосвязанных и взаимодополняемых архивных справочников, баз данных о составе и содержании документов, создаваемых на единой научно-методической основе для поиска документов и документной информации в целях эффективного использования.  Состав СНСА архивов организации определяется видом архива, составом и содержанием хранящихся в нем документов, характером и задачами поиска и интенсивностью использования документов. Элементами СНСА архива организации являются описи, каталоги, базы данных, выполняющие функции этих справочников, а также указатели, обзоры документов, исторические справки к архивным фондам организации.

Архивные справочники организации делятся на типы по их целевому назначению: опись, каталог, указатель, обзор. Архивные справочники и базы данных о составе и содержании документов организации могут быть внутрифондовыми и межфондовыми. Основы информатизации архивного дела, модернизации составления баз данных.

Тема 4. Экспертиза ценностей документов архива

Экспертиза ценности документов – это изучение состава и содержания документов архива на основании критериев ценности документов в целях определения сроков их хранения и отбора документов на их дальнейшее хранение. В ходе проведения работ по отбору документов на постоянное или длительное хранение экспертизе ценности подвергается весь комплекс документов архива. 

Экспертиза ценности документов в учреждении проводится:

– в делопроизводстве: при составлении номенклатуры дел, формировании дел и подготовке их к передаче в архив;

– в архиве: в ходе подготовки дел к передаче на постоянное хранение. Экспертная комиссия архивного учреждения. Описание порядка проведения экспертизы ценности документов в структурных подразделениях архивов. 

Тема 5. Понятие и основные формы использования документов архива
Использование архивных документов – применение информации архивных документов в культурных, научных, политических, экономических целях и для обеспечения законных прав и интересов граждан. Документы архивов организаций являются открытыми для использования архивом и пользователями. Основные формы использования документов архива. Порядок информирование и исполнение запросов руководителей организации и структурных подразделений, а также других организаций осуществляется архивом по определенной тематике по запросу или в инициативном порядке в форме информационного письма или справки о наличии в архиве соответствующих документов.

Тема 6. Сбор фактического материала

Рассмотрение отдельных аспектов деятельности архивных учреждений: организация собирания и использования документов личного происхождения, работа федеральных и муниципальных архивов, организационно-методическая и научная работа ведомственных архивов. Специфика сбора источниковедческого материала в сфере музыковедческой науки.
Тема 7. Обработка и систематизация фактического материала

Систематизация фактического материала предусматривает его группировку: составление таблиц, схем, диаграмм, графиков и пр. Группировка обеспечивает глубокий и всесторонний анализ собранного фактического материала, а также, более наглядно представляет анализируемый материал и выводы. При обработке собранного фактического материала предусматривается возможность его дополнительного сбора и привлечения новых данных.
Тема 8. Подготовка и оформление отчета

Отчет по практике – это аналитическая (практическая) работа, которая выполняется студентами и является совокупностью полученных результатов самостоятельного исследования теоретических и практических навыков в период прохождения практики.
6. Учебно–методическое и информационное 
обеспечение ПРАКТИКИ
6.1 Перечень учебной литературы, необходимой для освоения практики:
1.   Герцман, Е. В. Т. 1: Источниковедение и методология его познания : учебное пособие / Герцман Е. В. – 1-е . – [б. м.] Лань, Планета музыки, 2019 . – 440 с. – Режим доступа : https://e.lanbook.com/book/111783 

2. Дворовенко, О. В.Маркетинг библиотечно-информационной деятельности: учебное пособие / О. В. Дворовенко. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2019; Кемерово : Изд-во КемГИК. — 77 с. — (Университеты России) — Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/444477 

3. Колкова, Н. И.Информационное обеспечение автоматизированных библиотечно-информационных систем (АБИС) / Н. И. Колкова, И. Л. Скипор. — 2-е изд. — М.: Издательство Юрайт, 2019; Кемерово : Изд-во КемГИК. — 355 с. — (Университеты России). — Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/444474 

  4. Моргенштерн, И. Г. Общее библиографоведение / Моргенштерн И.Г. – Москва : Лань"", ""Планета музыки, 2016 . – Режим доступа : http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=71886 
5. Попов, А. В.Архивоведение. Зарубежная россика: учебник для бакалавриата и магистратуры / А. В. Попов. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 168 с. — (Бакалавр и магистр.) Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/441487  
7. Сиренов, Алексей Владимирович.Источниковедение: Учебник / Сиренов А.В., Твердюкова Е.Д., Филюшкин А.И. – Электрон. дан. – М.: Издательство Юрайт, 2018 . – 396 . – Режим доступа : http://www.biblio-online.ru/book/934CC5C0-7B33-4372-B59E-474723169044  

6.2 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по практике, включая перечень лицензионного программного обеспечения, современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем:

1. ЭБС «ЛАНЬ» https://e.lanbook.com/ 
2. ЭБС «IPRbooks» http://www.iprbookshop.ru/
3. ЭБС «ЮРАЙТ www.biblio-online.ru» https://biblio-online.ru/
4. Национальная электронная библиотека (НЭБ) http://нэб.рф
Перечень лицензионного программного обеспечения: 
Microsoft Windows 7, Pro Pot Player, 7-Zip, Google Chrome, Mozilla Firefox, Adobe Acrobat Reader.

7. Материально-техническая база, необходимая для осуществления образовательного процесса

Для прохождения «Архивно-библиографической практики» образовательное учреждение оснащено аудиториями с необходимым оборудованием для осуществления образовательного процесса:

	Наименование учебных аудиторий и помещений для самостоятельной работы

этаж/№ по тех. паспорту
	Оснащение учебных аудиторий и помещений для самостоятельной работы

	217 ауд. 

2/1

	Плеер DVD BBK DV-318 SI (1)

Стол (5)

Телевизор Samsung ЖК (1)

Стул (18)
Пианино «Petrof» (1)

	Читальный зал 
1/5

	Стол СО (25)

Стул ткань сер. (43)

Пианино Yamaxa (1)

Пианино Yamaxa Clavenova (1)


8. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

8.1. Методические рекомендации преподавателям
Образовательные технологии

Для преподавания предусмотрены традиционные и инновационные технологии в рамках аудиторных занятий и самостоятельной работы студентов.

Традиционные способы и методы, используемые в образовательном процессе
Аудиторные занятия:

- индивидуальные занятия, на которых излагаются основы дисциплины, основные понятия и принципы.

- практические работы, предусматривающие приобретение студентами умений и навыков решения задач.

Самостоятельная работа студентов предназначена для внеаудиторной работы по закреплению теоретического курса и практических навыков дисциплины; по изучению дополнительных разделов дисциплины, а также включает подготовку докладов по темам дисциплины.

Инновационные способы и методы, используемые в образовательном процессе

Основаны на использовании современных достижений науки и информационных технологий. Направлены на повышение качества подготовки путем развития у студентов творческих способностей и самостоятельности. Нацелены на активизацию творческого потенциала и самостоятельности студентов и могут реализовываться на базе инновационных структур (научных лабораторий, центров, предприятий и организаций и др.).

8.2. Методические рекомендации по организации самостоятельной работы обучающихся

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – это планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, при этом носящая сугубо индивидуальный характер.

Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Вопросы для обсуждения

1. Цели и задачи деятельности современных российских библиотек и архивов.
2. Организационная структура библиотек, архивов, музеев.
3. Перечень архивов, музеев, библиотек – хранителей фондов нотных рукописей, изданий и звукозаписей.
4. Основные методологические принципы реализации услуг (обслуживания) в библиотеке. 

5. Предметно-деятельностная классификация услуг библиотек, архивов, музеев.

6. Перечень указаний для библиографического описания списка литературы.
7. Перечень указаний для оформления библиографических ссылок.

Задания к самостоятельной работе

1.
Текстологический анализ документального (книжного или нотного) источника;

2.
Поиск, анализ и систематизация материалов по теме исследования;

3.
Выявление и описание печатных и рукописных певческих книг и нот.
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