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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Цель дисциплины - привить  студентам первоначальные навыки 

обработки и совершенствования музыковедческих и иных текстов – с тем, 

чтобы способствовать повышению культуры рукописи (авторского оригина-

ла). Преимущественное внимание уделяется редактированию техническому, 

наряду с этим студенты знакомятся также с принципами научного, литератур-

ного и художественного редактирования.  

 

1.2. Задачи освоения дисциплины: 

 раскрыть назначение редакторской деятельности в условиях изда-

тельства, редакции газета, журнала, электронных СМИ;  

 ознакомить с методикой и практикой редакторской деятельности, 

современными техническими возможностями редактирования;  

 способствовать выработке конкретных практических приемов ра-

боты;  

 закрепить ясное понимание и правильное употребление в речевом 

обиходе профессиональной терминологии. 

 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП 

 

Дисциплина «Литературная стилистика и основы редактирования» от-

носится к дисциплинам части, формируемой участниками образовательных 

отношений, блока Б1 «Дисциплины» учебного плана специальности 53.05.05 

Музыковедение. 

 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ  

ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Процесс изучения дисциплины «Литературная стилистика и основы ре-

дактирования» направлен на формирование следующих компетенций:  

 
Код 

компетен-

ции 

Содержание компе-

тенции 
Результаты обучения 

(ИДК) 

ПКО–3 

 

Способен руководить 

научно-

исследовательской 

работой (как отдель-

ными этапами, разде-

лами, так и в целом), 

составлять научные 

тексты, в том числе 

на иностранных язы-

ках 

Знать: 

– принципы организации научно-исследовательской 

деятельности как на отдельных этапах, так и в целом.  

Уметь: 

– составлять план научно-исследовательской дея-

тельности. 

Владеть: 

– навыками создания научных текстов, в том числе 

на иностранных языках; 

–  навыками оформления научных текстов. 



5 

 

ПКО–8 

 

Способен составлять 

лекции (лекции-

концерты), выступать 

с лекциями, коммен-

тировать исполняе-

мые в лекциях (лек-

циях-концертах) про-

изведения 

Знать: 

– формы и жанры устного просветительства;  

– типы аудиторий;  

– основные этапы истории музыкального искусства; 

основные разновидности и жанры академической и 

массовой музыки. 

Уметь: 

– выступать с лекциями, комментировать исполняе-

мые в лекциях (лекциях-концертах) произведения; 

– разрабатывать темы лекций (лекций-концертов). 

Владеть: 

– навыками работы с разными типами аудитории;  

– умением отбора материала и построения популяр-

ной лекции-беседы;  

– навыками публичных выступлений. 

ПКО–11 

 

Способен редактиро-

вать программы на 

радио и телевидении, 

составлять и править 

литературные тексты 

в области музыкаль-

ного искусства, куль-

туры и педагогики, а 

также осуществлять 

редакторскую работу 

в изданиях общего 

профиля по разделам 

культуры и искусства, 

участвовать в изда-

тельской деятельно-

сти организаций 

культуры и искусства 

Знать: 

– основы грамотного оформления текста; 

– принципы стилистической, логической и коррек-

торской правки научных текстов в сфере музыкаль-

ного искусства, культуры и педагогики 

Уметь: 

– грамотно излагать устные и письменные тексты; 

– редактировать музыкальные программы на радио и 

телевидении; 

– редактировать литературные тексты в области му-

зыкального искусства, культуры и педагогики в из-

дательствах, редакциях периодических изданий ис-

кусств. 

Владеть: 

– навыками редакторской и издательской деятельно-

сти в организациях культуры и искусства. 

 

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Вид учебной работы 
Всего 
часов 

Семестры 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Аудиторные занятия (всего) 34  34         

В том числе:   

Лекционные занятия  -  -         

Индивидуальные занятия 17  17         

Практические (семинарские) 

занятия 
17  17 

  
      

Самостоятельная работа  38  38         

Вид промежуточной аттеста-

ции  
  Недиф. 

зачет 
  

      

Общая трудоемкость – час/ 

зач. ед. 
 72 ч./ 2 зач. ед.  
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

Содержание разделов дисциплины и распределение  

трудоемкости по видам занятий 
 

Тематический план 

 
Курс 

обу-

чения, 

се-

местр 

Наименование раздела 

дисциплины 
Пр. зан. 

Инд. 

зан. 
СРС 

Всего 

часов 

1 

курс, 

2 се-

местр 

1. Цели и задачи курса. 

Авторский оригинал 
2 2 4 8 

2. Шрифт 2 2 4 8 

3. Элементы текста 2 1 4 7 

4. Цитаты в тексте. 

Библиографические ссылки 
2 2 4 8 

5. Вспомогательный текст. Биб-

лиографический список 
2 2 5 9 

6. Титульный лист. 

Оглавление и содержание. За-

головки 
2 2 4 8 

7. Таблицы и схемы. Иллюстра-

ции. Нотные примеры 
2 2 4 8 

8. Корректурная правка (тре-

нинг) 
2 2 4 8 

9. Аппарат издания. Художест-

венно-техническое оформле-

ние издания 
1 2 5 8 

Итого: 17 17 38 72 

 

 

Содержание учебной дисциплины 

 

Тема 1. Цели и задачи курса. Авторский оригинал. Сферы примене-

ния редакторских навыков. Автор как первый редактор собственного текста. 

Редактирование как самостоятельная отрасль музыковедческого труда. Права 

и обязанности редактора. Основные стадии редакционно-издательского про-

цесса. Авторский оригинал и его структура. Стандарты оформления страни-

цы: ориентация, поля, межстрочный интервал, абзацные отступы, выравнива-

ние текста, нумерация страниц. 
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Тема 2. Шрифт. Различение шрифтов по начертанию, кеглю (размер, 

высота символов), насыщенности (светлый, полужирный), наклону (прямой, 

курсивный). Выделения в тексте: назначение и приемы. 

 

Тема 3. Элементы текста. Основной текст. Рубрики и системы рубри-

кации, перечни и их виды, названия (имена собственные, географические на-

звания и др.). Основные требования к сокращениям слов и словосочетаний. 

Числа в литературе научного и делового типа. Форма написания дат и перио-

дов. 

 

Тема 4. Цитаты в тексте. Правила цитирования: точность, купюры, 

способы введения цитаты в зависимости от ее местоположения в предложе-

нии. Знаки препинания. Эпиграф: наборное оформление, ссылка на автора (и 

источник). Библиографические ссылки: сноски подстрочные и концевые, чи-

словые обозначения, с указанием фамилии автора, года издания и страницы. 

 

Тема 5. Вспомогательный текст. Элементы вспомогательного текста. 

Библиографический список и виды его построения (алфавитный, хронологи-

ческий, тематический, по характеру содержания). Библиографическое описа-

ние (полный и сокращенный виды). Сокращения в библиографическом описа-

нии. 

 

Тема 6. Титульный лист. Назначение. Титульный лист и обложка. Ос-

новные элементы и последовательность выходных сведений на титульном 

листе однотомной книги и многотомного издания. Авантитул, контртитул, 

форзац. Титульный лист (и оборот титула) курсовых, дипломных работ, дис-

сертаций. Другие элементы вспомогательного текста: оглавление и содержа-

ние, заголовки. 

 

Тема 7. Таблицы и схемы. Иллюстрации. Нотные примеры. Эконо-

мичность и наглядность как основные требования к содержанию таблиц и 

схем, их редакционно-техническое оформление. Фотографии и рисунки, под-

писи к иллюстрациям, ссылки на них в тексте. Оформление и введение в текст 

нотных примеров; нотные примеры как приложение. 

 

Тема 8. Корректурная правка (тренинг). Исправление ошибок набора 

(и верстки) на завершающем этапе подготовки текста. Корректорские знаки 

замены, вставки, удаления, уменьшения/увеличения пробела; вставки, удале-

ния, исправления и замены слов (частей слов); знак абзаца; шрифтовые ис-

правления. Вычитка набора (и верстки). 

 

Тема 9. Аппарат издания. Художественно-техническое оформление из-

дания. Указатели, список сокращений, хронологические перечни, коммента-

рии, примечания. Типы обложек. Колонтитулы. 
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Содержание индивидуальных занятий 

 

Индивидуальные занятия предполагают выполнение различных упраж-

нений, развивающих навыки по соответствующим видам редакторской дея-

тельности. 

 

 

6. УЧЕБНО–МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ  

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

6.1 Перечень учебной литературы, необходимой для освоения дис-

циплины: 

1. Борисова, Е. Г. Стилистика и литературное редактирование: учебник и 

практикум / Борисова Е.Г., Геймбух Е.Ю. – Электрон. дан. – М.: Издательство 

Юрайт, 2018 . – 275. – Режим доступа: https://urait.ru/book/stilistika-i-

literaturnoe-redaktirovanie-511368  

2. Дускаева, Л. Р. Стилистика и литературное редактирование в 2 т. Том 1: 

Учебник / Дускаева Л.Р. - Отв. ред. – Электрон. дан. – М : Издательство 

Юрайт, 2018 . – 325.  – Режим доступа: https://urait.ru/book/stilistika-i-

literaturnoe-redaktirovanie-v-2-t-tom-1-512733  

3. Дускаева, Л. Р. Стилистика и литературное редактирование в 2 т. Том 2: 

Учебник / Дускаева Л.Р. - Отв. ред. – Электрон. дан. – М.: Издательство 

Юрайт, 2018. – 308 . – (Бакалавр. Академический курс). – Режим доступа: 

https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-v-2-t-tom-2-512734  

 

6.2 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», информационных технологий, используемых при осуществ-

лении образовательного процесса по дисциплине включая перечень ли-

цензионного программного обеспечения, современных профессиональ-

ных баз данных и информационных справочных систем: 
 

1. ЭБС «Лань» https://e.lanbook.com/ 

2. ЭБС «IPRbooks» (IPR SMART) https://www.iprbookshop.ru 

3. ЭБС («Образовательная  платформа ЮРАЙТ») https://urait.ru/ 

4. Национальная электронная библиотека «НЭБ» https://rusneb.ru 

 

Перечень лицензионного программного обеспечения: Microsoft Win-

dows XP Professional, Microsoft Windows 7 Professional, Microsoft Windows 10 

Professional,  Microsoft Windows 11 Professional, Microsoft Office 2007 Profes-

sional, Microsoft Office 2007 Standard, ESET NOD32 Antivirus, Pot Player, 7-Zip, 

Finale 2010, Finale 2014, Google Chrome, Mozilla Firefox, Adobe Acrobat Reader. 

 

 

 

https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-511368
https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-511368
https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-v-2-t-tom-1-512733
https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-v-2-t-tom-1-512733
https://urait.ru/book/stilistika-i-literaturnoe-redaktirovanie-v-2-t-tom-2-512734
https://e.lanbook.com/
https://www.iprbookshop.ru/
https://urait.ru/
https://rusneb.ru/
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7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

Для освоения дисциплины «Литературная стилистика и основы редакти-

рования» образовательное учреждение оснащено аудиториями с необходи-

мым оборудованием для осуществления образовательного процесса: 

 
Наименование учебных аудиторий и помещений 

для самостоятельной работы 

этаж/№ по тех. паспорту 

Оснащение учебных аудиторий и помещений 

для самостоятельной работы 

217 ауд. 

2/1 

Пианино Петроф (1) 

Стол СО (6) 

Стул ткань сер.(18) 

Телевизор Samsunq (1) 

Ноутбук 

Читальный зал 

1/5 

Шкаф 2-х дв. (8) 

Стол СО (25) 

Стол комп. (4) 

Рабочее место-стойка (1) 

Тумба, 3 полки (1) 

Кресло комп. (1) 

Стул ткань сер. (43) 

Шкаф-витрина (2) 

Пианино Yamaxa (1) 

Пианино Yamaxa Clavenova (1) 

Сплит-сист.General Climat (1) 

Шкаф каталож.80х60 10 шт. 

Шкаф каталож.60х45 (4) 

Шкаф каталож.110х50 (2) 

Ксерокс Canon (1) 

Тумба под комп. (1) 

Часы наст. (1) 

Урна (2) 

Жалюзи (1) 

Жалюзи дверн.(2) 

Стол с 2-мя полк. (1) 

 

 

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

8.1. Методические рекомендации преподавателям 

 

Образовательные технологии 

Лекция 

Рекомендуется использовать различные типы лекций: вводную, мотива-

ционную (способствующую проявлению интереса к осваиваемой дисципли-

не), установочную (направляющую студентов к источникам информации для 
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дальнейшей самостоятельной работы). Содержание и структура лекционного 

материала должны быть направлены на формирование у студента соответст-

вующих компетенций и соотноситься с выбранными преподавателем метода-

ми контроля и оценкой его усвоения. 

Учитывая практическую направленность дисциплины, как групповые, 

так и индивидуальные занятия целесообразно проводить в аудитории, обору-

дованной достаточным числом компьютеров. Педагогу к каждой теме следует 

подготовить материалы для демонстрации соответствующих задач и способов 

их решения (тексты, подлежащие правке, образцы выполнения редакторской 

работы). 

Ввиду отсутствия в учебном плане семинаров (практических занятий), 

моменты закрепления знаний и навыков целесообразно включать в лекции. 

Инновационные способы и методы, используемые в образователь-

ном процессе. Основаны на использовании современных достижений науки и 

информационных технологий, в частности, персональный компьютер, являю-

щийся одним из основных и обязательных «инструментов» современного ре-

дактора. Направлены на повышение качества подготовки путем развития у 

студентов творческих способностей и самостоятельности, подготовки его к 

практической работе.  

 

 

8.2. Методические рекомендации по организации  

самостоятельной работы обучающихся 

 

Самостоятельная работа студента по дисциплине «Литературная стили-

стика и основы редактирования» включает в себя как теоретическое, так и 

практическое освоение материала. Теоретическая часть работы связана с оз-

накомлением учащегося со сведениями, содержащимися в справочниках, 

учебных пособиях, ГОСТах. Практическая часть работы предполагает выпол-

нение различных упражнений, развивающих навыки по соответствующим ви-

дам редакторской деятельности. 

Виды самостоятельной работы: 

1. Изучение теоретического материала по указанным источникам. 

2. Подготовка домашнего или аудиторного задания. 

3. Коллективное обсуждение выполненных работ, «перекрестная» про-

верка выполненных заданий. 

4. Изучение книжной, журнальной, газетной и иной печатной продук-

ции. 
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